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पुराना भवनहǽ अिभलǔेखकरण सàवǔÛध िनदȶिशका 
२०७९ 
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Ĥèतावना: 
बागचौर नगरपािलका िभğ िनमा[ण भएका भवनहǽको 
अिभलǔेखकरणलाई åयवǔèथत गनȶ उƧेæयका साथ यस 
नगरपािलका ¢ेğ िभğ यस अघी भवन संǑहता २०७२ लागु 
हुनु पूव[ िनिम[त भवनहǽ र भवन संǑहता लागु भए पƱात 
त×कािलन Ĥचिलत काननु वमोǔजम नÈशापास नगरȣ वा 
पास भएको नÈशा वेगर हेरफेर गरȣ मापदÖड ǒवपǐरत 
बनाएका भवनहǽको अिभलेǔखकरण गरȣ बागचौर 
नगरपािलका Þयवǔèथत गन[ बाÑछिनय भएकोल े èथािनय 
सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा १०२ बमोǔजम 
बागचौर नगरपािलका नगरसभाबाट èवकृत भई लागु          

भएको । 
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पǐरÍछेद १ 

Ĥारǔàभक 

१. सǔं¢Ư नाम र Ĥारàभ: (क) यो िनदȶिशका बागचौर 
नगरपािलकाका पुराना भवनहǽको अिभलेǔखकरण 
सàवÛधी िनदȶिशका २०७९ रहेको छ । 

(ख) यो िनदȶिशका तुǽÛत Ĥारàभ हुनेछ । 
२. पǐरभाषा: ǒवषय वा ĤसÌगमा अÛय अथ[ नलागमेा । 
(क) सभा भÛनाले बागचौर नगरपािलकाको नगरसभा 

सàझनुपछ[ 
(ख) काय[पािलका भÛनाले बागचौर नगरपािलकाको 

काय[पािलका सàझनुपछ[ । 
(ग) नगरĤमुख भÛनाले बागचौर नगरपािलकाका नगर 

Ĥमुखलाई सàझनुपछ[ । 
(घ)  नगरपािलका भÛनाले बागचौर नगरपािलका सàझन ु        

पछ[ । 

(ङ)  भवन सǑंहता बèती ǒवकास शहरȣ योजना तथा 
भवन िनमा[ण सàवÛधी आधारभुत िनमा[ण मापदÖड 
२०७२ तथा भवन िनमा[ण सàवǔÛध अÛय Ĥचिलत 
कानुनलाई सàझनुपछ[ । 

(च) वडा काया[लयू भÛनाले बागचौर नगरपािलकाका वडा 
काया[लयहǽ सàझनु पछ[ । 

(छ) Ĥाǒविधकू भÛनाले बागचौर नगरपािलका वा वडा 
काया[लयवाट जÊगा वा भवन नापजाँच गन[का लाग 
खटाईएको Ĥाǒविधक कम[चारȣलाई सàझनुपछ[ । 
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(ज) घरधिन भÛनाले वनाएको घरको èवािम×व भएको 
ÞयाƠȧलाई सǔàझनुपछ[ । 

(झ) संिधयाǾ भÛनाले घर रहेको जÊगासंग िसमाना 
जोǑडएको जÊगाधनीलाई सǔàझनुपछ[ । 

३. भवन अिभलǔेखकरण सàवǔÛध åयवèथा: 
(क) भवन सǑंहता २०७२ लाग ु हुनुपूव[ िनमा[ण भैसकेका 

घरहǽ जèताको तèतै जुन अवèथामा छ सोǑह 
अनुसारको नÈसा वा फोटो माग गरȣ नÈशा 
Ĥमाǔणत गरȣ भवन अिभलǔेखकरणको Ĥमाण 
उपलÞध गराउने  

(ख) भवन संǑहता २०७२ लागु भईसकेपिछ भवन अनुमित 
निलई िनमा[ण भएका तर भवन िनमा[ण सǑंहता 
२०७२ र सडक मापदÖड वा अÛय Ĥचिलत कानुन 
अनुसार मापदÖड पुण[ ǽपमा पालन भएका वा 
मापदÖड पालन नभएका भवनहǽ लाई जèताको 
तèतै जुन अवèथामा छ सोǑह अनुसारको नÈसा 
तथा फोटो माग गǐर घर नÈसा Ĥमाǔणत गरȣ भवन 
अिभलǔेखकरणको Ĥमाण पğ उपलÞध गराउने । 

(ग) भवन संǑहता २०७२ बमोǔजम Ĥकृया आई सकेपƱात 
िनयम बमोǔजम Ĥकृया पुरागरȣ आएका वा नÈसा 
ǔèवकृत िलइ आफुखुशी तला थप वा फरक Ĥकृितको 
भवन िनमा[ण गरेमा यस पूव[ ǔèवकृत Ǒदएका 
कागजात नगरĤमुख वाट रƨगरȣ अिभलेǔखकरण 
गनȶ । 
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(घ) यो िनदȶिशका लागु हुनु भÛदा अगाडȣ बनेका घरहǽलाई 
जुन अवèथामा छन सोǑह अवèथामा एक पटकका 
लागी अिभलेǔखकरण गनȶ र घर िनमा[ण गरेको एक 
वष[ पिछ माğ अिभलǔेखकरणको Ĥमाण पğ उपलÞध 
गराईनेछ  

(ङ) सàबǔÛधत वडा काया[लयवाट बाटो Ĥमाǔणत िसफारȣस 
अिनवाय[ हुनेछ । 

४. भवन राजƳ सàबÛधमा: बागचौर नगरपािलकाको 
आिथ[क ऐनमा तोǑकए अनुसार हुनेछ  

पǐरÍछेद २ 

भवन अिभलेǔखकरण सàवǔÛध Ĥकृया 
५. भवन अिभलेǔखकरणका लागी िनàन अनसुार Ĥकृया 
अवलàबन गǐरने छ । 
(क) पुराना भवनहǽको अिभलǔेखकरण गन[ साव[जिनक 

संचार माÚयाममा ६० Ǒदने सुचना Ĥकाशन तथा 
Ĥशारण गनȶ । 

(ख) सàबǔÛधत वडा काया[लयवाट घर नÈसा 
अिभलǔेखकरण Ǒकताव तोǑकएको मुãयमा उपलÞध 
हुनेछ । 

(ग) सàवǔÛधत åयƠȧले अनसुुची १ अनसुारको ढाँचामा 
िनवेदन पेश गनु[पनȶछ । 

(घ) वडा काया[लयले िनवेदन दता[ भएपæताच अनुसुची २ 
बमोǔजमको ७ Ǒदने सूचना ङ. सूचना टाँस भएको ७ 
Ǒदन पƱात वडा काया[लयले ĤाƯ उजुर बाजुर मािथ 
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छानǒवन गरȣ अनसुुची ३ अनुसारको ढाँचामा 
सज[िमन मुचुãका गनȶ । 

(च) èथलगत मुचुãका भइ आएपिछ अनुसूची ४ बमोǔजम 
वडा काया[लयले िसफाǐरस गरȣ नगर पठाउने । 

(छ) नगरपािलकावाट Ĥाǒविधक कम[चारȣ खटाउने र 
Ĥाǒविधक कम[चारȣले èथलगत ǽपमा बुझी Ĥितबदेन 
पेश गनȶ । 

(ज) सàबǔÛधत वडा काया[लय तथा Ĥाǒविधक Ĥितवेदनका 
आधारमा भवन अिभलेǔखकरण Ĥमाण पğ उपलÞध 
गराउने । 

पǐरÍछेद ३ 

ǒवǒवध 

६. यस िनदȶिशका बमोǔजम अिभलेǔखकरण Ĥमाण पğ 
Ĥदान गǐरएका सबै भवनहरǽको सàवÛधमा 
नगरपािलकाले यस पिछ जारȣ गनȶ जुनसुकै िनण[य तथा 
सत[हǽ अिनवाय[ ǽपमा घरधिनले पालना गनु[पनȶछ ७. 
पुराना भवन संरचनाको नÈसा िनमा[ण वापत तपिशल 
बमोǔजमको सेवा शãुक परामश[ दाताहǽले नवढाइ 
िलनुपनȶछ । तोǑकएको शãुकभÛदा बढȣ िलएको पाइएमा 
×यèता परामश[ दाताहǽलाई कालो सूिचमा राǔखनेछ अ. 
भुइतलाको ८०० बग[ Ǒफटसàमको भवन संरचनाको 
ǽ.३०००। (तीन हजार ǽपैया) सàम आ. भुईतलाको 
१००० वग[ Ǒफटसàम भवन संरचनाको ǽ ४५००। (चार 
हजार पाँचसय ǽपैया) सàम इ. भुईतलाको १००० 
वग[Ǒफट देǔख २००० वग[ Ǒफट सàमका भवन संरचनाको 
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ǽ.६०००। (छ हजार ǽपैया) सàम ई. भुइतलाको २००० 
वग[ Ǒफट देǔख मािथका भवन संरचनाको ǽ ७५०० 
(सात हजार पाँच सय ) सàम । घ. Ĥ×येक थप 
तलाको हकमा पǑहलो तलाको लागी मािथ उãलेǔखत 
भुईतलाको रकमको ४० Ĥितशतले हुन आउने रकम 

८. नयाँ नÈसाको हकमा फाउÛडेसन ǒबम  ǔÜलÛथ ǒवम र 
घरको पुरा फोटो अिनवाय[ ǽपमा उपलÞध गराइ घरको 
मापदÖड अनुसार सǑह भिन परामश[दाताहǽको िसफाǐरस 
पğ सǑहत उपǔèथत हुनुपनȶछ ।  

९. सामाÛय र कÍची घरहǽको नÈसा िनमाण[ गनु[ अिनवाय[ 
छैन । यèता घरहǽको ǒववरण खलुाई अिभलǔेखकरणको 
Ĥमाण पğ उपलÞध गराउने छ । 

१०. भवनको वगȸकरण: 
(क) पÈकȧ भवन  आर िस िस ǒपलर  ǒवम र छाना      

भएको । 
(ख) साधारण भवन  इटा वा ढुÌगामा माटो वा िसमेÛटको 

जोडाई भएको Ǒटन वा पÈकȧ छाना भएको । 

(ग) सामाÛय घर  काँचो इÒटा वा ढुÌगा र माटोको 
जोडाईमा Ǒटन वा फुसको छाना भएको । 

 (घ) कÍची घर  माटो वा फुसको िभƣा वा Ǒटनको छाना 
भएको वा खरको छाना भएको वा काठको खाँवा गाडȣ 
वनाएको । 

११. यो िनदȶिशका लागु भईसके पƱात नगरपािलकावाट 
नÈसा पास तथा अिभलेǔखकरण Ĥमाण पğ निलएमा 
कुनैपिन घर भवनलाई Ĥाकृितक Ĥकोपवाट भएको 
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¢तीको राहत रकम उपलÞध गराईने छैन । १२. यो 
िनदȶिशका लाग ु भएपƱात नगरपािलकावाट नÈसा पास 
Ĥमाण पğ निलएमा कुन ै पिन घर वा भवनलाई पानी 
ǒबजुली उपलÞध गराईनेछैन । 

१३. अिभलखे Ĥमाण पğ अनसुूिच ५ बमोǔजम हुनछे । 
पǐरÍछेद ४ 

बाधा अÔकाउ फुकाउ 

१४. वडामा Ǒदइएका िनवेदन अनुसार वडामा खǑटइ गएको 
डोरलाई कुनै शकंा लागेमा सिंधयारसंग ǒववाद नटुÌगीन 
समय सàम अिभलेǔखकरण Ĥकृया अिघ वÕन े छैन तर 
समèया समधान भएपिछ अिभलǔेखकरण गनु[पनȶछ  । 

१५. कुनै कुराको दǒुवधा अÌग ǒवशषे पǐरèथती उ×पÛन 
भएका नगरकाय[पािलका पूवा[धार ǒवकास सिमतीक 
िसफाǐरस बमोǔजम नगरकाय[पािलकाले बाधा अÔकाउ 
फुकाउन सÈनेछ । 

अनुसूची १ 

िनदȶिशकाको दफा ५ (ग) संग सàबǔÛधत 

िनवेदनको ढाँचा 
Įी अÚय¢ Ïयू 
..... नं वडा काया[लय बागचौर नगरपािलका  सãयान । 

                  ǒबषय: घर नÈसा अिभलेǔखकरणका 
लागी िसफाǐरस पाउँ । 
महोदय. 
उपरोƠ सàवÛधमा यस काया[लयमा िनवेदन गन[को कारण 
यो छ Ǒक मेरो नाममा दता[ भएको साǒवक ǔजãला 
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सãयान..... गा.ǒव.स....... नं. वडा हाल बागचौर 
नगरपािलका वडा नं....... को Ǒकƣा नं 
.........मा................. ¢ेğफल जÊगामा मैल े........सालमा 
........ कोठा ........तãला........ ¢ेğफलको घर िनमा[ण 
गरेको र पूव[मा ...........पǔƱममा......... उƣरमा .......... 
दǔ¢णमा........... को जÊगाको साध िसमानालाइ समेत 
असर नपुया[इ िनमा[ण गरेको र सो घरको नÈसापास 
नगरेकोले बागचौर नगरपािलकाले िनमा[ण गरेको मापदÖड 
राĨोसंग बुǔझ सहमत भइ लाÊने दèतुर समेत ितन[ तयार 
भई घर अिभलेǔखकरणका लागी िसफाǐरस गǐरǑदन हुन यो 
िनवेदन सादर पेश गरेको छु । मैले मािथ उãलेǔखत गरेको 
ǒववरण झुÓठा ठहरे कानुन बमोǔजम सहने छु /बुझाउने      

छु । 

 दाया            बाँया                           
िनवेदक:         

हèता¢र: 
नाम: 
ठेगाना:   टोल:  सàपक[  नं: 
 िनवेदन साथ िनàन कागजात Ĥमाण पेश गरेको छु । 

क. नेपाली नागǐरकताको Ĥमाण पğको Ĥितिलपी  

ख. जÊगाधिन Ĥमाण पğको Ĥितिलपी 
ग. चालु आ.व को घर जÊगा कर ितरेको रिसदको Ĥितिलǒप 

घ. घरको नÈसा 
ड. वडामा बुझाउनु पनȶ अÛय करहǽ बुझाएको Ĥमाण           
च. जÊगाको नÈसा 
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अनुसूची २ 

िनदȶिशकाको दफा ५ (घ) संग सàवǔÛधत 

बागचौर नगरपािलका 
................ नं वडा काया[लय 

पğ संÉया               िमित 

चलानी नं.                                                         
७ Ǒदने सूचना ।। 

............................ वèने Įी............................ल ेबागचौर 
नगरपािलका वडा नं........को साǒवक............गाǒवस वडा 
नं..........Ǒकƣा नं ........¢ğेफल ..............को 
पूव[ तफ[ ................................. 
पǔƱम तफ[ .................................. 
उƣर तफ[ ....................................... 
दǔ¢ण तफ[ ..................................... 
यित चार Ǒकãला िभğको जÊगामा तपिशल बमोǔजमको 
िनमा[ण भए अनुसारको घर अिभलǔेखकरण गरȣ पाउँ भिन 
िमित .......................मा िनवेदन Ǒदनु भएकोले सो घरको 
साथ सिंधयार कोǑह कसलैाइ ǒपरममा[ परेको भए आफुलाइ 
परेको सबै ǒववरण यो सूचना Ĥकािशत भएको िमितले ७ 
Ǒदन िभğ वडा काया[लयमा उजुर बाजुर गनु[हुन यो सुचना 
Ĥकािशत गǐरएको छ । àयादिभğ पन[ नआएका उजुर Ĥित 
कुनै कारबाहȣ गǐरने छैन । 

तपिशल 

१. घरको Ǒकिसम २. लàबाई ३. चौडाई 

४.उचाई     ५. अÛय    वडा अÚय¢ 
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अनुसूिच ३ 

िनदȶिशकाको दफा ५ङ संग सàबǔÛधत 

सरजिमन मुचुãकाको ढाँचा 
बागचौर नगरपािलका वडा नं.......वèने Įी..................... 
ले यस काया[लयमा पेश गरेको िनवेदन मािथ èथलगत 
चेकजाँच गदा[ िनजले साǒवक ǔजãला सãयान............. 
गा.ǒव.स....... न.ंहाल बागचौर नगरपािलका वडा नं.....Ǒकƣा 
नं..........मा .......¢ğेफल जÊगामा.......सालमा...... 
कोठाको.........तãलाको..........¢ğेफलको घर/भवन िनमा[ण 
गरेको Ǒठक साँचो हो र यो घरको नÈसापास गǐरǑदएमा 
हामीलाइ कुनै Ǒकिसमको दावी / ǒवरोध छैन पिछ होइन / 
छैन भिन कǑह कतै उजुरȣ समेत गनȶ छैन साथै 
काया[लयवाट खǑटआएका डोरले सोधनी गदा[ िचत बुÐयो । 
िनजले सडक अिधकार ¢ेğ ............. िमसमेत छाडȣ घर 
िनमा[ण गरेको देǔखÛछ / पाइएको छ  ।  

सा¢ीहǽ: 
....................................... 
................................... 
......................................... 
रोहवरमा 
वडा अÚय¢ 
Įी................................................बागचौर 
नगरपािलका......... नं वडा 
काम तामेल गनȶ 
कम[चारȣ:…………………………………………………………….. 

ईित सàवत:……………………………………………. 
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अनुसूिच ४ 

िनदȶिशकाको दफा ५ च संग सàवǔÛधत 

िसफाǐरस पğको ढाँचा 
बागचौर नगरपािलका 
......नं वडा काया[लय 

प.स.        िमित: 

चलानी नं: 
Įी बागचौर नगरकाय[पािलकाको काया[लय 

बागचौर सãयान । 
ǒवषय: घर जÊगा अिभलेǔखकरणको लागी िसफाǐरस 

पठाइएको बारे । 

Ĥèतुत ǒबषयमा बागचौर नगरपािलका वडा न.ं.......Ǒकƣा 
नं......................मा ¢ğेफलमा घर िनमा[ण गरेको घरधिन 
Įी...............................साǒवक......................... ले 
यस काया[लयमा घर अिभलेǔखकरणका लागी िसफाǐरस 
गǐरपाउँ भिन Ǒदएको िनवेदन मािथ जाँचबुझ गदा[ िनजल े
पेश गरेको घरको अिभलेǔखकरण गन[ तोǑकएको मापदÖड 
हǽ सबै पुरा भएको देǔखएकाले घर अिभलेǔखकरण 
गǐरǑदनुहुन िसफाǐरस साथ अनुरोध छ । 
                                                                                                                             
............... 
वडा अÚय¢ 

(नगरपािलकामा िसफाǐरस गदा[ तपिशल कागजात संलÊन 
हुनपनȶछ) 
१. िसफाǐरस पğ 
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२. घरको नÈसा  

३. नेपाली नागǐरकताको Ĥमाण पğको Ĥितिलपी 
४. कर ितरेको Ĥमाण 

५. पासपोड[ साइजको २ Ĥित फोटो 
अनुसूिच ५ 

घर अभलǔेखकरण Ĥमाण पğ 

बागचौर नगरपािलका 
नगरकाय[पािलकाको काया[लय 

बागचौर सãयान 

कणा[ली Ĥदेश नेपाल 

अिभलǔेखकरण Ĥमाण पğ 

आ.व.                                                                     
िमित: 
अिभलखे नं. 
..................ǔजãला ................... गा.पा/न.पा......नं.वडा 
èथायी ठेगाना भई हाल बागचौर नगरपािलका......न.ं 
वडा........ टोल बèने Įी.......................................ल े
साǒवक..................गा.ǒव.स वडा न.ं......... Ǒकƣा 
नं...........................मा ¢ेğफलमा............... भवन 
अिभलǔेखकरण िनदȶिशका लागु हुनु भÛदा अगाडȣ घर  टहरा 
िनमा[ण सàपÛन भइ सकेको भिन पेश गनु[ भएको िनवेदन 
उपर कारवाǑह हुदा िमित.................. मा यस 
नगरपािलकाको èथलगत िनǐर¢ण Ĥितवेदन र यस 
नगरपािलका........नं. वडाको िमित................... गतेको 
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िसफाǐरस पğका आधारमा िनजलाई घर अिभलǔेखकरणको 
Ĥमाण पğ Ĥदान गǐरएको छ । 

     
 
       ...........         ...............       ..........           .................... 
   अिमन  सव–इǔÛजिनयर  इǔÛजिनयर  Ĥमुख Ĥसाशकȧय अिधकृत 
 
 

                                                  cf1fn] 
/fdaxfb''/ xdfn 

k|d''v k|zf;sLo clws[t 
 

तला साǒवक िनमा[ण 
भइसकेको 
¢ेğफल 
 

जÊगाको 
¢ेğफल 
 

कैǑफयत 

बेसमेÛट    

जिमन तला
  

   

पǑहलो तला
  

   

दोĮो तला
  

   

तेĮो तला
  

   

चौथो तला
  

   

जàमा    


